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Am Schießberg 9 
75365 Calw 

Telefon: 07051/9312-0 
Telefax: 07051/9312-22 

E-Mail: sekretariat@hhg-calw.de 
Website: http://www.hhg-calw.de 

Wegweiser am HHG 
 

Abitur – allgemeine Organisation, Beratung Frau Luchner, Herr Reza, Raum B4.12 

Anschriftenänderung Bitte teilen Sie eine Änderung von Anschrift oder 
Telefonnummer möglichst schnell dem Sekretariat mit. 

Aufnahme neuer Schüler/innen Kontaktaufnahme mit dem Schulleiter 

Arbeitsgemeinschaften Zu Beginn des Schuljahrs wird das Angebot an AGs  mit 
entsprechenden Informationen neben dem Sekretariat 
ausgehängt. Die Teilnahme ist freiwillig, die  Anmeldung 
für mindestens ein halbes Jahr verbindlich. 

Arztbesuche Bitte vereinbaren Sie Arztbesuche Ihrer Kinder außer-
halb der Unterrichtszeiten. 

Aufsicht Vor der ersten Stunde, in den großen Pausen und in der 
Mittagspause nach Aufsichtsplan 

Aufzug Der Aufzug kann von Schüler/innen benutzt werden, die 
aus gesundheitlichen Gründen keine Treppen steigen 
können/dürfen. Auf einen Hinweis hin schließen die 
Lehrkräfte den Aufzug auf. Langfristig erkrankte Schüler- 
/innen können im Sekretariat einen Aufzugschlüssel 
ausleihen. 

Auskünfte allgemein Sekretariat 07051/9312-0 

Austausche Busto Arsizio (I)/Barbengo (CH) Kl. 8/9: Frau Sautter 
Malestroit (F) Kl. 9/10: Herr Birk 
Edwardsville (USA) Kl. 10: Frau Mogler 

Bäcker Der Bäcker kommt in der 1. großen Pause ins Haus. 

Band Herr Ratz 

Beglaubigungen Gebührenpflichtig im Sekretariat 

Beratungslehrerin Frau Althaus, Raum B4.09. Sie berät Schüler/innen, 
Eltern und Lehrkräfte. 

Berufsberatung, Berufsorientierung BOGY  Herr Reza 

Berufs- und Studienorientierung in der 
Oberstufe 

Herr Reza 
In der Woche des allgemeinen Studientags der Hoch-
schulen finden Informationsveranstaltungen statt. 

Bescheinigungen Sekretariat 07051/9312-0 
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Beschwerden Grundsätzlich gilt an unserer Schule: Wir versuchen, 
Probleme dort zu lösen, wo sie entstanden sind. Bitte 
sprechen Sie immer zuerst die betroffene Person an. 
Darüber hinaus gibt es zur Konfliktbewältigung ein 
Kommunikationsmodell, siehe Kommunikationsheft. 

Beurlaubungen Der Antrag muss von den Eltern schriftlich unter Angabe 
des Grundes gestellt werden. Zuständigkeit: 
Bis zu zwei Tagen: Klassenlehrer 
Mehr als zwei Tage/vor und nach Ferien: Schulleiter 

Bibliothek Frau Schmidt, Raum B6.08. Die Schülerbibliothek ist eine 
Präsenzbibliothek, es werden keine Bücher ausgeliehen. 
Die Bibliothek ist für Schüler/innen in der 7. Stunde 
offen. Oberstufenschüler können sich den Schlüssel im 
Sekretariat auch zu anderen Zeiten ausleihen.  

Bewegte Schule Frau Siegle 
In den großen Pausen können Sportgeräte ausgeliehen 
werden. Sonstige sportliche Zusatzangebote der Schule 
werden bei den AG-Aushängen bekanntgegeben. 

Bildungspartner Schulleiter 

Busfahrkarten Frau Molter 
Die beantragte Busfahrkarte erhalten die Schüler/innen 
normalerweise in der ersten Schulwoche vom Klassen-
lehrer. Bei Verlust kann im Sekretariat eine kurzzeitig 
befristete Bescheinigung ausgestellt werden, gleichzeitig 
muss eine Ersatzfahrkarte beantragt werden, sie ist 
kostenpflichtig. 

Chöre Herr Buchholz, Frau Cremonesi, Herr Luchner, Herr Ratz 

Computerräume Herr Kugele, Frau Schädle 
Wir verfügen über zwei Computerräume: in D5.02 mit 
32 Arbeitsplätzen und in der Bibliothek mit 16 Arbeits-
plätzen. 

Datenschutz Herr Luchner 

Dienstlaptops Herr Burghardt, Frau Fletschinger 

Digitales Schwarzes Brett (DSB) Den Vertretungsplan und weitere Mitteilungen erhalten 
die Schüler/innen in der Schule über das Digitale 
Schwarze Brett vor dem Sekretariat und in der Mensa. 

Duales Gymnasium Herr Reza 
In Kooperation mit der Fa. Heinrich Schmid können 
Schülerinnen und Schüler ab Kl. 8 in Ferienabschnitten 
eine Ausbildung absolvieren. 

EDV Laptops: Herr Burghardt, Frau Fletschinger 
Monitortafeln: Herr Ratz 
Netzwerk MNSpro: Herr Kugele, Frau Schädle 
Pflege der Benutzeraccounts und Teams: Frau Gimber, 
Frau Lennings, Herr Luchner 

Elternabende In allen Klassen finden im Oktober und Februar/März 
zentral organisierte Klassenpflegschaftsabende statt. 

Elternbeiratsvorstand 
 

Herr Bez (Vorsitz), Frau Braune (stellv. Vorsitz) 
E-Mail: Elternbeirat@hhg-calw.de 
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Elterninformation Die Schulleitung informiert mehrmals pro Schuljahr per 
E-Mail über Neuerungen. 
Bitte denken Sie daran, Änderungen der E-Mail-
Adressen im Sekretariat anzugeben. 

Elternsprechtag Findet einmal zu Beginn des zweiten Halbjahrs statt. Sie 
erhalten eine gesonderte Einladung. 

Elternsprechzeiten Bitte vereinbaren Sie bei Bedarf einen Termin mit der 
Lehrkraft (telefonisch oder schriftlich, gerne auch per E-
Mail: v.nachname@hhg-calw.de). 

E-Mail-Adressen Die E-Mail-Adressen der Schülerinnen und Schüler 
lauten: vorname.nachname@schueler.hhg-calw.de 
Die E-Mail-Adressen der Lehrkräfte lauten: 
v.nachname@hhg-calw.de (v = erster Buchstabe des 
Vornamens) 

Erste Hilfe Frau Althaus 
An der Schule besteht ein Schulsanitätsdienst, der in 
Zusammenarbeit mit dem Roten Kreuz ausgebildet wird. 
Er wird vom Sekretariat bei Bedarf gerufen. Ansonsten 
werden die Eltern informiert und im Notfall ein Arzt 
gerufen. 

Evaluation  Der Arbeitskreis aus Eltern, Schülern und Lehrern 
befasst sich mit Themen der Qualitätsentwicklung. 

Fahrräder Fahrräder können auf dem Pausenhof in den Fahrrad-
ständern abgestellt werden. Die Anzahl der Plätze ist 
begrenzt. Ein weiterer Fahrradabstellplatz befindet sich 
am Jugendforschungszentrum. 

Ferienkalender Findet sich auf der Homepage www.hhg-calw.de 

Förderverein Herr Scherer (Vorsitz), Frau Hirsch (stellv. Vorsitz) 
E-Mail: 1.vorsitz-foerderverein@hhg-calw.de  

Fremdsprachenfolge 1. Fremdsprache: Englisch 
2. Fremdsprache: Latein oder Französisch 
3. Fremdsprache: Italienisch 

Fundsachen Werden im Sekretariat abgegeben und können dort 
auch nachgefragt werden. Am Ende des Schuljahres 
werden die Fundsachen caritativen Zwecken zugeführt. 
Zur Vereinfachung empfiehlt es sich, das Eigentum des 
Kindes mit Namen zu kennzeichnen. 

Ganztagesangebot (Koordination) Herr Burghardt 

Gefahrstoffmanagement Frau Lennings (Biologie), Herr Kaiser (Chemie), Herr 
Weissel (Physik), Herr Kugele (NwT) 

GFS GFS = Gleichwertige Feststellung von Schülerleistungen 
Ab Klasse 7 halten alle Schülerinnen und Schüler in 
einem Fach ihrer Wahl eine Präsentation oder eine 
andere Leistung ab, die wie eine Klassenarbeit zählt. 
Richtlinien für die einzelnen Fächer finden sich auf 
unserer Homepage. 

Getränke Vor dem Lehrerzimmer sind zwei Wasserspender vor-
handen. Ein Getränke- und Snack-Automat der Schüler-
firma HORST befindet sich in der Mensa. 
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Handy Handys und elektronische Geräte müssen während der 
gesamten Schulzeit ausgeschaltet bleiben und nicht 
sichtbar verwahrt sein. Bei Zuwiderhandlung wird das 
Gerät bis zum Schulende beim Sekretariat hinterlegt. 
Die unterrichtliche Nutzung kann die Lehrkraft ge-
statten. 

Hausaufgabenbetreuung Herr Birk, Frau Vogelmann 
Die Schüler/innen der Klassen 5 bis 7 können von Mon-
tag bis Donnerstag – auch an einzelnen Tagen – ihre 
Hausaufgaben unter der Betreuung von Oberstufen-
schülern erledigen. Sie ist kostenlos, eine verbindliche 
Anmeldung ist erforderlich. 

Hausmeister Herr Kuskaya 

Hausordnung Auf der Homepage abrufbar 

Heizung, Lüftung Herr Kuskaya 

Homepage Herr Luchner, www.hhg-calw.de 

HORST Schülerfirma des HHG, Betreuung Herr Folter 

Infektionskrankheiten Gemäß § 34 Abs. 5 Infektionsschutzgesetz müssen Lehr-
kräfte und Schüler/innen, die an meldepflichtigen Krank-
heiten erkrankt oder dessen verdächtig oder die von 
Kopfläusen befallen sind, die Schule umgehend infor-
mieren. Bitte melden Sie sich am Sekretariat. 

Informatik Medienbildung erfolgt in Klasse 5 im Rahmen des Basis-
kurses Medienbildung als Bestandteil der ITG-Stunde 
(Informationstechnische Grundbildung). In Klasse 7 
findet als eigenständiges Pflichtfach der „Aufbaukurs 
Informatik“ statt. 

Klassenlehrerstunde In den Klassenstufen 5 und 8. In dieser Stunde werden 
klassenbezogene Themen behandelt. 

Kopfläuse Gemäß § 34 Abs. 5 Infektionsschutzgesetz müssen Lehr-
kräfte und Schüler/innen, die von Kopfläusen befallen 
sind, die Schule umgehend informieren. Bitte melden 
Sie sich am Sekretariat. 

Kooperation Grundschule–Gymnasium Frau Schuler 

Krafträder Für Krafträder gibt es an der Schule keinen Abstellplatz. 

Krankmeldung Schülerinnen und Schüler Telefonisch oder per E-Mail vor der ersten Stunde im 
Sekretariat (07051/9312-0 oder sekretariat@hhg-
calw.de). Eine schriftliche Entschuldigung ist am 3. Tag 
nachzureichen. 
Schülerinnen und Schüler der Kursstufe müssen am Tage 
einer Klausur ihre Verhinderung vor der Klausur 
telefonisch mitteilen. 

Laptops Herr Burghardt, Frau Fletschinger 

Lernmittel Herr Burghardt, Raum B5.13. 
Von der Schule ausgeliehene Bücher und Lernmittel sind 
pfleglich zu behandeln. Bei Verlust oder Beschädigung 
ist Ersatz zu leisten. 
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Lernstandserhebungen Lernstand 5 in Klasse 5 und VERA 8 in Klasse 8 
Als Diagnoseinstrument stellen Lernstandserhebungen 
eine Grundlage für eine kontinuierliche Lernentwicklung 
dar.  

Lese- und Rechtschreibschwäche (LRS) Um besondere Schwierigkeiten im Lesen und Recht-
schreiben zu überwinden, werden in LRS-Kursen 
spezielle Fördermaßnahmen angeboten. Die Schüler/ 
innen erhalten eine Empfehlung zur Teilnahme. 

Lions Quest Jugendförderprogramm, das bei uns in den Klassen 5 
eingesetzt wird. 

Medienbildung Medienbildung erfolgt in Klasse 5 im Rahmen des Basis-
kurses Medienbildung als Bestandteil der ITG-Stunde 
(Informationstechnische Grundbildung). 

Mensa Das Essen kann mit einem Vorlauf von zwei Tagen unter 
www.schulmensa-calw.de bestellt werden. 
Stornierungen sind am Versorgungstag telefonisch bis 
spätestens 8:30 Uhr möglich. 
Auskünfte erhalten Sie bei den Johannitern, Tel. 
07031/43579-0, E-Mail: info@schulmensa-calw.de 

Mensa: An- und Abmeldung (Formulare) Sekretariat 

Methodencurriculum N. N.  

Mittelstufenleitung Frau Gebhard 

MNSpro, Teams Siehe Teams 

MNSpro, Teams Siehe Teams 

Monitortafeln Herr Ratz 
Die Schule ist in allen Räumen mit großen Monitortafeln 
ausgestattet, die ins Schulnetzwerk eingebunden sind. 

Müll In jedem Klassenzimmer stehen drei Mülleimer. Wir 
trennen Papier, Plastik und Biomüll. Restmüll kann in 
den Behältern in den Pausengängen entsorgt werden. 

Naturwissenschaft und Technik (NwT) Herr Kugele 
NwT ist naturwissenschaftliches Profilfach und wird ab 
Klasse 8 als Hauptfach unterrichtet. 

Oberstufenberatung, -organisation Frau Luchner, Herr Reza 

Öffentlicher Personennahverkehr Herr Adolf 

Öffentlichkeitsarbeit DSB, Homepage, Instagram: Herr Luchner 
Pressearbeit: Frau Werz 

Öffnungszeiten des Gebäudes Rechtzeitig vor Beginn des Unterrichts um 7:35 Uhr sind 
der Haupteingang sowie die Eingangstüren zum 
Haffnerbau und bei der Mensa offen. Am Nachmittag 
wird das Gebäude gegen 17:00 Uhr geschlossen. Bei 
allen Türen handelt es sich um Fluchttüren, d. h., man 
kann das Gebäude durch jede Türe jederzeit verlassen.  

Orientierungsstufe Frau Schuler 

Parken Im Schulbereich gibt es keine öffentlichen Parkplätze, 
bitte nutzen Sie bei Bedarf die Parkhäuser der Stadt. 

Pausenaufsichtspläne Herr v. Altrock, Frau Schuler 

Prävention Frau Althaus, Frau Luchner, Frau Schuler 
Für alle 8. Klassen finden Suchtpräventionstage statt. 
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In den 6. und 9. Klassen führen wir Veranstaltungen zur 
Medienprävention durch. 

Praxissemester Herr Adolf 

Presse: Kontakte, Anfragen, Berichte Frau Werz 

Qualitätsentwicklung Schulleitung 

Raumplan, Raumbelegung Herr v. Altrock 

Referendare Schulleiter, Mentoren 

Reinigung Herr Kuskaya 

Religionsunterricht: Abmeldung Schulleiter über das Sekretariat. 
Die Abmeldung muss innerhalb der ersten 14 Tage eines 
Schulhalbjahres schriftlich unter Einhaltung der 
Vorschriften im Sekretariat mitgeteilt werden. 

Schadensmeldungen Im Sekretariat, Frau Molter gibt dann Auskunft über das 
weitere Vorgehen. 

Schließfächer Frau Molter, Schließfächer in der Schule können gegen 
Gebühr gemietet werden. 

Schlüsselverwaltung Sekretariat 

Schülerabmeldung Schriftlich im Sekretariat 

Schüleraufnahme Nach der Entscheidung des Schulleiters im Sekretariat 

Schüleraustausche Busto Arsizio (I)/Barbengo (CH) Kl. 8/9: Frau Sautter 
Malestroit (F) Kl. 9/10: Herr Birk 
Edwardsville (USA) Kl. 10: Frau Mogler 

Schülerausweise Unter Vorlage eines Passfotos im Sekretariat 

Schülerbeförderung Hinweise und Fahrpläne erhalten Sie von den betref-
fenden Verkehrsbetrieben. Die Busfahrkarten werden 
an die Schule geschickt und durch die Klassenlehrer 
ausgegeben. 

Schülermitverantwortung (SMV) 
 

Die Wahl der Schülersprecher/in erfolgt im Oktober. 
Frau Gimber, Frau Fletschinger (Verbindungslehrer) 

Schülerfirma HORST Herr Folter 

Schülerlaptops Herr Burghardt, Frau Fletschinger 

Schülerpaten Klassenpaten aus den 10. Klassen stehen den neuen 
Fünftklässler/innen als Ansprechpartner zur Seite. Sie 
begleiten die Schüler/innen und geben Hilfestellung bei 
Fragen, die in den ersten Wochen und Monaten an einer 
neuen Schule auftreten können. 
Betreuung durch Frau Althaus. 

Schülerversicherung Die Stadt Calw hat bei der wgv eine Schülerzusatz-
versicherung für alle Schüler/innen abgeschlossen. 

Schulbescheinigungen Auf Anfrage im Sekretariat erhältlich 

Schulbücher Herr Burghardt, Raum B5.13 

Schulgelände verlassen Schülerinnen und Schüler bis Klasse 10 dürfen das 
Schulgelände während Pausen und Hohlstunden nicht 
verlassen. In der Mittagspause brauchen Schüler/innen 
der Klassen 5 bis 7 eine schriftlich hinterlegte 
Genehmigung der Eltern, dass sie das Schulgelände 
verlassen dürfen. 
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Schullandheim/Studienfahrt Kl. 5: Teamtage und Fahrt nach Adelsheim 
Kl. 7: Skischullandheim 
Kl. 11: Südtirolfahrt 
Kl. 12: Studienfahrt 

Schullaufbahnberatung Durch die Beratungslehrerin Frau Althaus 

Schulnetzwerk Siehe EDV 

Schulranzen Um Haltungsschäden zu vermeiden, muss der Ranzen 
richtig sitzen und nicht zu schwer sein (Idealgewicht: 
10% des Körpergewichts). Bitte überprüfen Sie immer 
wieder, dass Ihr Kind keine unnötigen Gegenstände mit 
in die Schule nimmt. Einige Dinge können auch im 
gemieteten Schließfach deponiert werden. 

Schulsanitätsdienst Frau Althaus 
Der Schulsanitätsdienst steht allen Schüler/innen offen, 
die Ausbildung erfolgt über die Johanniter. 

Schulseelsorge Bei Frau Schuler oder Frau Luchner finden Schüler/ 
innen im Raum der Stille (A1.03) ein offenes Ohr. 

Schulsozialpädagogin Frau Rieke unterstützt Schüler/innen, Eltern und 
Lehrkräfte bei pädagogisch-psychologischen Anliegen. 

Sekretariat Frau Molter 

Sicherheitsbeauftragter Herr Weissel 

Sozialpraktikum Herr Luchner 
In der Klassenstufe 9 wird ein fünftägiges Sozial-
praktikum durchgeführt. 

Sportunterricht Alle Sportstunden finden in der Walter-Lindner-Halle 
oder im Stadion statt. Die Schüler/innen laufen in 
Gruppen (Mindestzahl 5) zusammen dort hin. Die 
Fünftklässler werden bis zu den Herbstferien von den 
Sportkollegen eingewiesen und begleitet. 
Wertsachen werden während des Sportunterrichts von 
der Lehrkraft in einem Behältnis verwahrt. 

Streicherklasse Herr Ratz 

Studieninformation Herr Reza 

Stundenplan Herr v. Altrock, Frau Schuler 

Teams, MNSpro Pflege der Benutzeraccounts und Teams: Frau Gimber, 
Frau Lennings, Herr Luchner 
Die Schule betreibt auf der Basis von Microsoft 365 ein 
Schulnetzwerk, das als Lern- und Kommunikationsplatt-
form dient. Alle Schüler/innen erhalten eine schulische 
E-Mail-Adresse und einen Zugang zu Teams. 

Termine Herr v. Altrock  
Auf unserer Homepage gibt es einen Schulkalender. 

Terminvereinbarung mit Lehrkräften       Telefonische oder schriftliche Terminvereinbarung  
(E-Mail: v.nachname@hhg-calw.de). 

Technik im Forum Herr Kuskaya 

Terminvereinbarung mit Schulleitung Über das Sekretariat, 07051/9312-0 

Unfälle Schulunfälle während der Unterrichtszeit, in den 
Pausen, bei Schulveranstaltungen oder auf dem direkten 
Schulweg müssen der Schulleitung auf dem Sekretariat 
unverzüglich gemeldet werden. 
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Unterrichtszeiten 1. Stunde:                            07:35–08:20 Uhr 
2. Stunde:                            08:25–09:10 Uhr 
3./4. Stunde:                       09:30–11:00 Uhr 
5. Stunde:                            11:15–12:00 Uhr 
6. Stunde:                            12:05–12:50 Uhr 
Mittagspause/7. Stunde:  12:50–13:45 Uhr 
8. Stunde:                            13:45–14:30 Uhr 
9. Stunde:                            14:35–15:20 Uhr 
10./11. Stunde                    15:30–17:00 Uhr 

Unterstufenleitung Frau Schuler 

Verbindungslehrer Frau Gimber, Frau Fletschinger 

Versicherungsfragen Frau Molter 

Verkehrserziehung Herr Adolf 

Vertretungsplan Herr v. Altrock, Frau Schuler 

Wasserspender An zwei Spendern vor dem Lehrerzimmer können die 
Kinder ihre Flaschen füllen. 

Website Herr Luchner, www.hhg-calw.de 

WebUntis Herr v. Altrock 
Über die App Untis Mobile sowie https://webuntis.com/ 
können die Schüler/innen ihre tagesaktuellen Stunden-
pläne abrufen. Die personalisierten Zugangsdaten 
werden per E-Mail versandt. 

WebUntis Herr v. Altrock 
Über die App Untis Mobile sowie https://webuntis.com/ 
können die Schüler/innen ihre tagesaktuellen Stunden-
pläne abrufen. Die personalisierten Zugangsdaten 
werden per E-Mail versandt. 

 
Stand: 03.09.2024 

 
 


